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Uvodné ustanovenia

1. Skolsky poriadok Materskej $koly Plickova 16, 831 06 Bratislava je vypracovany
v zmysle zakona Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR &. 245/2008 Z.z.
o vychove a vzdelavani ( 8kolsky zakon ) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov ( dalej len ,Skolsky zakon), vyhlaska €. 541/2021 Z.z.
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR o materskej Skole, vyhlasky
Ministerstva Skolstva SR €. 330/2009 Z.y. o zariadeni Skolského stravovania.

V pracovnopravnych vztahoch sa postupuje v zmysle Zakon €. 138/201 Z.z.

o pedagogigkych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Zakonnika prace,
Pracovného poriadku, zakona €. 552/2003 o vykone vo verejnom zaujme, v zneni
neskorsich predpisov, zakona €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlaska &. 75/2023
Z.z. Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky o podrobnostiach

a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a zakona €. 321/2025 Z.z.

o Skolskej sprave, VSeobecne zavéaznych pokynov MC Bratislava Raéa,

s prihliadnutim na $pecifické podmienky tejto materskej $koly. Skolsky poriadok je
vypracovany v zmysle reSpektovania medzinarodnych dokumentov — Dohovoru

o pravach dietata, Listiny fudskych prav.

2. Je zavazny pre vSetkych zamestnancov, materskej $koly ( dalej MS ) a pre
zakonnych zastupcov deti, ktoré su rozhodnutim riaditefky prijaté do materskej Skoly.
Pre zamestnancov, ktori vykonavaju prace na zaklade dohdd sa vztahuje v rozsahu
pracovnopravnych predpisov.

3. Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu vychovy a
vzdelavania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v
materskej Skole. Upravuje podrobnosti najma o:

- vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly,

- prevadzke a vnutornom rezime materskej skoly,

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,
- podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak
rozhodne zriadovatel.
Skolsky poriadok zverejtiuje riaditelka materskej $koly na verejne pristupnom mieste v
materskej Skole (webova stranka, Satne jednotlivych tried) a preukazatelnym spésobom
s nim oboznami zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zakonnych
zastupcov deti.

Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade dfia 17.08. 2026

Skolsky poriadok bol prerokovany na zasadnuti Rodi¢ovského zdruZenia dia 02. 09. 2026
Skolsky poriadok bol prerokovany v Rade $koly dfia 03. 09. 2026

Skolsky poriadok je platny od 01.09.2026

Riaditelka materskej Skoly

Mgr. Anna Grancova

Predseda Rady $koly pri MS — Marta Uher&ikova



1. Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola Plickova 16 je Stvortriedna materska Skola s vychovnym jazykom
slovenskym, poskytuje celodennui vychovnu starostlivost a predprimarne vzdelavanie vo veku
od troch do Siestich rokov a detom s odloZzenou povinnou $kolskou dochadzkou. MS
poskytuje detom aj moznost poldenného pobytu — v pripade zaujmu a po dohovore s rodi¢om.

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru€nosti, utvara predpoklady
na dalSie vzdelavanie. Pripravuje na zivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a vekovymi
osobitostami deti. Predprimarne vzdelanie zabezpeluje materska Skola prostrednictvom
$kolského vzdelavacieho programu, ktory vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu pre
predprimarne vzdelavanie, schvaleného Ministerstvom Skolstva SR v roku 2016.

Materska Skola ponuka detom dalSie aktivity a kruzkové Cinnosti: pohybovy kruzok , kruzok
anglického jazyka s Helen Doron, taneény kruzok s Fajnovom, tvorivé dielne, Sportové
a kultarno-spoloéenské podujatia.

Materska Skola je umiestnena v typizovanej, uelovej budove v piatich prizemnych pavilénoch,
ktoré spaja spojovacia chodba (jedalen). Do zariadenia sa vchadza cez Satnu v pavilone B a
cez Satfiu v paviléne C. V kazdom paviléne /B,C,D,E/ sa nachadza trieda, spalfa, WC pre
deti, umyvarka pre deti, hygienické zariadenie pre dospelych. Miestnost s prisluSenstvom pre
prevadzkovych zamestnancov je umiestnena na konci jedalne. V piatom paviléne /A/ sa
nachadza kuchyhna s prisluSnymi priestormi a skladmi, riaditeffia, kancelaria veducej
ZSS, pracovia a sklad pradla. Piaty pavilon méa aj samostatny vchod.

Cast $kolského dvora je vyasfaltovana, Gast $kolského pozemku je vysadena travou,
stromami, krikmi a €ast' zabera jedno pieskovisko. Budova so zahradou — Skolskym dvorom
su oplotené. V zadnej Casti dvora sa nachadza dopravné ihrisko.

Materska Skola je Skola, ktora poskytuje predprimarne vzdelavanie detom premyslenou
organizaciou planovanych ¢innosti, zabezpec&uje viestranny rozvoj osobnosti dietata v sulade
s jeho individualnymi potrebami. Pri vychovno-vzdelavacej cinnosti je dominantna hra.
Zamestnanci materskej Skoly reSpektuju prava dietata, akceptuju poZiadavky rodiCov v ramci
moznosti.

Matersku skolu riadi riaditelka.



2. Vnutorny rezim materskej Skoly
2. 1. Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola s celodennou vychovou a vzdelavanim poskytuje predprimarne
vzdelavanie detom od 3 do 6 rokov, det'om s odlozenou povinnou skolskou
dochadzkou a detom s dodatoéne odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou. Materska
Skola poskytuje aj mozZnost poldenného pobytu, po dohode so zakonnym zastupcom.
Doklad o absolvovani - Osved&enie o absolvovani predprimarneho vzdelavania- sa vydava
len na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu.

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6,30 h —do 17,00 h a je ur¢ena
podla poziadaviek zakonnych zastupcov a suhlasu zriadovatela. Vynimka
prevadzkového ¢asu od 7,30 h — do 15,30 h v triede riaditelky z dévodu zniZzeného uvéazku

s detmi.

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana a odsuhlasena so zakonnymi
zastupcami formou rodi€ovského zdruzenia.

Harmonogram pracovného éasu vSetkych zamestnancov MS je vyveseny na nastenke
pre zamestnancov. Zodpovednost’ za rozpracovanie, kontrolu jeho dodrziavania, ako
aj evidencie prace pedagogickych zamestnancov mimo priameho Gvazku prace s
detmi ma riaditelka a zastupkyna riaditelky. Pravidelné striedanie uciteliek na ranné a
poobednajSie sluzby je dopredu rozpracované a evidované v harmonograme prace
pedagogickych zamestnancov. Zodpovednost’ za rozpracovanie a pravidelné, spontanne
dodrziavanie dochadzky na ranné a poobednajsie sluzby je delegovana riaditel’kou
poverena ucitel’ka materskej Skoly.

Prevadzku mozno aj obmedzit’ alebo prerusit.
Pocas letnych mesiacov je prevadzka v ¢ase od 06:30 — 16:30.

2.1.1. Obmedzenie prevadzky

Obmedzenie prevadzky zohladfiuju miestne podmienky materskej Skoly, ako aj
podmienky a moznosti zakonnych zastupcov.

K obmedzeniu prevadzky dochadza v ¢ase:

- zniZenia poctu pritomnych deti po€as Statnych sviatkov a zimnych,

velkono€nych, jarnych a inych prazdnin v zakladnych Skolach pisomne po dohode so
zdkonnym zastupcom

- znizenia poctu pritomnych deti z r6znych inych pri€in ( napr. infekéné ochorenie)

- Cerpania dovoleniek pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov

- inych prekazok / technické priciny ...... /

2.1.2. PreruSenie prevadzky

O organizacii vychovno — vzdelavacej ¢innosti a prevadzke MS podas $kolskych

prazdnin rozhoduje riaditelka v spolupraci so zriadovatelom, pricom re$pektuje opravnené
poziadavky zakonnych zastupcov.

Pedagogicki zamestnanci v priebehu Skolského roka, pred jednotlivymi Skolskymi
prazdninami zistia predbezny zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do MS

v tomto Case. Tato moznost vyplyva z potreby v€as aktualne ( zmenou organizacie
vychovno — vzdelavacej €innosti, rozsahom a spésobom zabezped&enia stravovania,
vykurovania ) reagovat na pripadny znizeny zaujem zakonnych zastupcov o MS v danom
Case.

Prevadzku MS mozno obmedzit, prerusit — z technickych dévodov ( napr. odstavky



vody, elektrickej energie a podobne ) na niekoflko dni. Riaditelka o obmedzeni alebo
preruseni prevadzky a jeho trvani prostrednictvom triednych uciteliek vopred
preukazatelne informuje zakonnych zastupcov.

V &ase letnych $kolskych prazdnin je prevadzka MS prerugena spravidla na $tyri tyzdne

z dévodov potreby dékladného &istenia priestorov MS, dezinfekcie prostredia a hragiek, ako
aj Cerpania dovolenky a nahradného volna zamestnancov. Uvedené preruSenie prevadzky
MS oznami riaditelka oznamom spravidla dva mesiace vopred na nastenkach v
jednotlivych $atniach a na web stranke MS.

V &ase vianoénych prazdnin bude prevadzka MS preru$ena na &as, ktory bude vopred
pisomne prerokovany so zakonnymi zastupcami a so suhlasom zriadovatela na zaklade
zistenia poctu prihlasenych deti v uvedenom termine. V tomto ¢ase si zamestnanci Skoly
budu €erpat dovolenku, pripadne nahradné volno.

V &ase jesennych, jarnych alebo velkonoé&nych $kolskych prazdnin prevadzka MS

nebude prerusena, pri znizenom pocte deti sa aktualne obmedzi na ¢innost’ nizSieho poctu
tried.

Poc&as Skolskych prazdnin ( okrem letnych ) budu zakonni zastupcovia pisomne
vyjadrovat svoj zaujem o prevadzku MS. Pokial' zaujem nepresiahne 50%, prevadzka bude
iba obmedzena na zodpovedajuci pocet tried ( 24 deti — 1 trieda ). Pokial' zaujem
nepresiahne 25%, prevadzka bude z ekonomickych dévodov prerusena ( napr. vianoéné
prazdniny a podobne).

Z dévodu Setrenia finanénych prostriedkov, v pripade nizkej dochadzky deti do MS

( menej ako 10 deti v triede ) riaditeflka m6ze rozhodnut’ o spajani tried. Pri rozhodnuti o
spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdelavania. Pripadny nadbytok
zamestnancov v takomto pripade riaditelka rieSi ¢erpanim nahradného volna, dovolenkou,
pripadne inou ¢innostou.

V pripade preruSenia prevadzky v niektorej triede z dévodu nizkeho poctu deti alebo
nepritomnosti u€iteliek sa deti presunu do zvySnych tried.

K preruseniu prevadzky dochadza spravidla v ¢ase:

- Statnych a cirkevnych sviatkov

- letnych prazdnin, (aspon jeden mesiac resp. nevyhnutny ¢as na prevedenie dezinfekcie,
udrzby a velkého upratovania)

- z technickych pricin, ako je prerusenie dodavky energii (elektrina, plyn, voda)

- havarijnych situacii

- ked organ verejného zdravotnictva nariadil prerusenie prevadzky pri vyskyte infekénej
choroby, resp. z hygienickych dévodov

Riaditelka ma pravo udelit poCas Skolského roka 5 dni riaditelského volna. O udeleni musi
zdkonnych zastupcov v&as informovat.

Pocas letnych mesiacov ( jul, august ) si rodi¢ia na prvom rodi€ovskom zdruzeni
odsuhlasili prevadzku od 06:30 — 16:30.

2.2. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie
Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu, ktoru
zakonny zastupca predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od
vSeobecného lekara pre deti a dorast. Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, zakonny zastupca predlozi aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie.



Pre diet’a, ktoré dosiahlo pat’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
Skolského roka, od ktorého bude diet’a plnit’ povinnu skolski dochadzku v zakladnej
Skole, je predprimarne vzdelavanie povinné.

Ak dieta po dovfseni Siesteho roka veku nedosiahlo Skolsku spésobilost, riaditel materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole na zaklade pisomného suhlasu prislusného zariadenia Centra poradenstva a
prevencie (CPP), pisomného suhlasu vseobecného lekara pre deti a dorast a s
informovanym suhlasom zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Toto rozhodnutie o
pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania dietata predlozi zakonny
zastupca riaditelovi zakladnej Skoly spravidla do 15. juna.

Ak dieta ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania nedosiahlo
Skolsku spésobilost, zacne najneskér 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom dieta
dovisilo siedmy rok veku, plnit povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej Skole.

Diet'a po doviSeni dvoch rokov veku méze byt’ prijaté do materskej Skoly, pokial je
vol'na kapacita MS a su vytvorené vhodné materialne a personalne podmienky.

O prijati dietata do MS rozhoduije riaditelka MS podla zakona &. 321/2025 Z. z. o $kolskej
sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Pri prijimani deti do MS postupuje v
zmysle § 59 zakona NR SR &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, vyhlasky MS &.
541/2021 Z. z. o materskej Skole.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne v pripade volného miesta, alebo pre
nasledujuci Skolsky rok. Oznam o prijimani deti do materskej Skoly pre nasledujuci Skolsky
rok zverejni riaditelka materskej Skoly po dohode so zriadovatelom spravidla od 1. marca
do 31. maja prisluSsného kalendarneho roka na hlavhom vchode do budovy $koly, svojom
webovom sidle, prip. v Radianskom vybere. Riaditelka v ozname spolu s miestom a
terminom podavania ziadosti zverejni aj kritéria prijimania deti do materskej skoly. Kritéria
prijimania deti uréi riaditefka MS po prerokovani v pedagogickej rade.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované kapacitnymi
moznost’ami materskej Skoly v nadvaznosti na ustanovenie § 28 ods. 9 a 10 Skolského
zakona.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zaklade elektronickej prihlasky v programe e-
prihlasky alebo listinnou ziadost'ou zakonného zastupcu. Ziadost predlozi zakonny
zastupca riaditelovi aj s originalnym potvrdenim o zdravotnom stave diet’at’a od
vSeobecného lekara pre deti a dorast. Sucastou ziadosti je potvrdenie o oCkovani dietata.
Zakonny zastupca modze materskej Skole dorudit’ ziadost o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie osobne, postou, mailom, prostrednictvom elektronického podania cez portal e-
prihlasky alebo doru¢eného do elektronickej schranky materskej skoly, alebo formou
elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom.

VypInenu ziadost' s potvrdenim od vSeobecného lekara pre deti a dorast doruci zakonny
zastupca osobne riaditelke MS, resp. jej zastupkyni, ktora ju zaeviduje v registratirnom
denniku alebo ju méze zaslat’ poStou.

O pocte prijatych a neprijatych deti riaditelka materskej Skoly pisomne informuje
zriadovatela.



Kritéria pre prijatie deti do materskej skoly:

1. Deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné vo verejnom Skolskom obvode a
dovrsili pat rokov do 31. augusta daného roka.

2. Deti pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania.

3. Deti, ktoré dovrsia 4 roky k 31. 8. vo verejnom Skolskom obvode.

4. Deti 3-ro¢né, ktoré dosiahnu vek 3 roky do 31. 8. (vratane) vo verejnom Skolskom
obvode.

Ostatné kritéria pre prijatie dietata do MS:

1. Dieta, ktorého zakonny zastupca je zamestnancom $koly alebo zriadovatela Skoly v
mestskej Casti Bratislava — Raca.

2. Dieta ma v materskej Skole starSieho surodenca a k 31. 8. dovf3i 3 roky.

3. Dieta zo socialne znevyhodneného prostredia — doloZzené preukazatelnym dokladom
z prislu§ného UPSVaR.

4. Deti, ktoré maju s aspon jednym zakonnym zastupcom trvalé bydlisko v mestskej
Casti Bratislava Raca.

5. Deti, ktoré neboli prijaté do inej materskej Skoly v mestskej Casti Bratislava Raca.

6. Dieta mladsie ako tri roky méze byt prijaté v pripade volnej kapacity MS, ak maju
osvojené zakladné hygienické a sebaobsluzné navyky.

7. Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa prijimaju v pripade, Ze
moZe Skola vytvorit vhodné personalne, materialne a priestorové podmienky.
Zakonny zastupca je povinny predlozit riaditelovi potvrdenie o zdravotnom stave
dietata od odbornych lekarov — Specialistov a vyjadrenie prislusného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie.

Zakonny zastupca dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami predlozi okrem
Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast, aj
vyjadrenie a odporucanie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
(Centrum poradenstva a prevencie, Centrum Specialno-pedagogického poradenstva).
Zakonny zastupca dietata so zmyslovym znevyhodnenim a telesnym znevyhodnenim
predlozi riaditelke MS i vyjadrenie odborného lekara.

O zaradeni dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami rozhodne riaditel na
zaklade odporucania vS§eobecného lekara pre deti a dorast a zariadenia poradenstva a
prevencie a informovaného suhlasu zakonného zastupcu (podfa § 28 ods. 12 zakona).

O zaradeni dietata s nadanim rozhodne riaditel materskej Skoly na zaklade odporucania
zariadenia poradenstva a prevencie a na zaklade vopred prerokovaného informovaného
suhlasu zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Do triedy mozZno prijat’ najviac dve
deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo
telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunikacnou schopnostou, deti s poruchami
spravania, s autizmom, pricom sa najvyssi pocet deti v triede znizuje o dve deti za kazdé
zdravotne znevyhodnené dieta.

Vykonom prav zac¢leneného diet'at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemo6zu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su u€astnikmi vychovy a
vzdelavania (§ 28 ods. 13 Skolského zakona)

Ak pocas dochadzky dietata so zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane
zmena v charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditelka po prerokovani so zakonnym
zastupcom zariadenia poda navrh na preradenie dietata do inej materskej Skoly s
prihliadnutim na charakter postihnutia.



Riaditelka Skoly pri rozhodovani prihliada na kumulaciu kritérii.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do MS pre nasledujuci $kolsky rok vyda
riaditelka MS spravidla po ukon&eni podavania Ziadosti o prijatie dietata do MS do 30. juna.
Pisomné rozhodnutie o prijati resp. neprijati dietata pocas skolského roka vyda riaditelka do
30 dni odo diia podania ziadosti zakonnym zastupcom dietata. V rozhodnuti o prijati dietata
moze riaditel materskej Skoly ur€it adaptacny pobyt, ktory nesmie byt dIhsi ako tri mesiace,
alebo ak ide o prijatie dietata so zdravotnym znevyhodnenim, dietata zo socialne
znevyhodneného prostredia alebo dietata s nadanim, diagnosticky pobyt dietata, ktory
nesmie byt dIhSi ako tri mesiace. V materskej Skole pre deti so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami nesmie diagnosticky pobyt dietata presiahnut jeden rok. (§ 59, ods.
8 245/2008 Z. z.)

Dieta mdze na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu prestupit do inej materskej
Skoly, ak to umoznuje kapacita. O prestupe dietata rozhoduje rozhodnutim o prestupe
riaditel MS, do ktorej poZiada o prijatie dietata prestupom zakonny zastupca. Ak riaditel MS
prijme dieta prestupom, je povinny bez zbyto¢ného odkladu zaslat kdpiu rozhodnutia o prijati
dietata prestupom riaditefovi Skoly, z ktorej dieta prestupuje. Ten je povinny do 15 dni od
dorudenia kopie rozhodnutia zaslat riaditelovi MS, do ktorej je dieta prijaté prestupom, képiu
osobného spisu dietata a tuto zmenu nahlasit’ do Centralneho registra deti, Ziakov a
posluchacov.

Formy osobitného spésobu plnenia Skolskej dochadzky a povinného predprimarneho
vzdelavania:

Formy osobitného spbésobu plnenia povinného predprimarneho vzdelavania su:

a) individualne vzdelavanie, ktoré sa uskutoCruje bez pravidelnej U¢asti na vzdelavani v
Skole podla Skolského zakona (dalej len ,individualne vzdelavanie®),

b) vzdelavanie v Skolach mimo Uuzemia Slovenskej republiky,

c) vzdelavanie v 8kolach zriadenych inym Statom na uzemi Slovenskej republiky so
suhlasom zastupitelského uradu iného Statu, ak zastupitel'sky urad iného statu oznamil
ministerstvu Skolstva, Ze vydal suhlas na zriadenie Skoly, ktora sa nevedie v sieti $kol a
Skolskych zariadeni podfla osobitného predpisu,8)

d) vzdelavanie v Skolach, kde sa uskutoc€nuje vzdelavanie podfa medzinarodnych
programov,

e) individualne vzdelavanie v zahranici,
f) podla individualneho u¢ebného planu,
g) vzdelavanie v eurdpskych Skolach.

O povoleni osobitného spésobu pinenia povinného predprimarneho vzdelavania rozhoduje
riaditel Skoly na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu.

V ziadosti zakonny zastupca uvedie:

a) meno, priezvisko a bydlisko dietata,



b) rodné Cislo dietata,
c) adresu bydliska v zahranici,

d) nazov a adresu $koly, ktoru bude dieta v zahranici navstevovat, ak je vopred znama,
alebo nazov a adresu Skoly zriadenej inym Statom na uzemi Slovenskej republiky, ktord bude
dieta navstevovat.

Ak ide o vzdelavanie podla pism b) zakonny zastupca dietata do 30 dni po prichode dietata
do krajiny pobytu predlozi riaditelovi spadovej Skoly doklad s uvedenim nazvu a adresy
Skoly, ktory potvrdzuje, Ze dieta navstevuje prislusnu Skolu. Zakonny zastupca dietata
predlozi tento doklad vzdy k 15. septembru prislusného roka, ak dieta pokracuje vo
vzdelavani v zahranici.

Dietatu so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré je oslobodené od povinnosti dochadzat do
materskej Skoly a jeho zdravotny stav mu neumoziuje vzdelavat sa, na zaklade pisomného
suhlasu vieobecného lekara pre deti a dorast a pisomného suhlasu zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie neposkytuje vzdelavanie do pominutia dévodov, pre ktoré doslo

k oslobodeniu od povinnosti dochadzat do materskej Skoly.

Dieta mdze plnit povinné predprimarne vzdelavanie mimo obce, v ktorej ma trvaly pobyt, na
zaklade rozhodnutia riaditefa materskej Skoly, do ktorej sa hlasi. Riaditel materskej Skoly, do
ktorej bolo dieta prijaté, oznami tuto skutocnost riaditelovi spadovej materskej Skoly.

2.2.1 Podmienky predéasného ukonéenia predprimarneho vzdelavania

a) neinformuje MS o zdravotnych problémoch dietata a inych zavaznych skutoénostiach
vztahujucich sa na zdravotny stav dietata,

b) nevytvara podmienky pre predprimarne vzdelavanie dietata v MS nere$pektovanim a
nerealizovanim odporudani triednej ugitelky, riaditelky MS, ktoré uréuju dalsi postup v
edukacii dietata (napr.: neabsolvuje vySetrenie v CPaP, u odbornych lekarov),

c) na odporuéanie triednej ugitelky, riaditelky MS na zaklade nimi vykonane;
pedagogickej diagnostiky dietata neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia v
poradenskych zariadeniach a u odborného lekara,

d) neinformuje MS o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata a inych zavaznych
okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania v MS,

e) nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdelavania uréené v rozhodnuti o prijati
dietata a zaradeni na adaptacny pobyt,

f) ak sa dieta v MS sprava agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje
bezpe€nost a zdravie inych deti v triede,



g) poziada o predéasné ukonéenie predprimarneho vzdelavania v MS,

h) ak dieta alebo zakonny zastupca opakovane nedodrziava podmienky uréené
Skolskym poriadkom.

i) z dévodu neuhradenia prispevkov v zmysle V8eobecného zavazného nariadenia
mestskej Casti Bratislava Raca o urceni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na
giastoénu uhradu vydavkov v MS a $kolskej jedalni pri MS.

j) na zaklade odborného vyjadrenia — odporuéania alebo neodporucania prislusného
poradenského zariadenia (CPP, SCSPP ) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata spolu
s ostatnymi detmi v triede riaditelka MS po prerokovani so zakonnym zastupcom
predéasne ukoné&i predprimarne vzdelavanie v MS.

Deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa v pripade prijatia zaraduju do
tried s ostatnymi detmi, priCom sa v zavislosti od druhu postihnutia méze znizit’ stav deti
najviac o dve na kazdé dieta so zdravotnym znevyhodnenim. Riaditelka na zaklade
dokladného zvazenia urci formou vychovy a vzdelavania z hladiska organizacie (
poldenna, celodenna ) z hladiska rozsahu ( niekolko hodin, niekolko dni v tyzdni ),

z hladiska podmienok ( u¢ast asistenta ).

Po prijati a naslednom nastupe dietata do materskej Skoly zakonny zastupca odovzda
ucitelke Cestné vyhlasenie o aktualnom zdravotnom stave dietata, kdpiu preukazu
poistenca.

Zakonny zastupca oznaci vSetky veci, ktora ma dieta v materskej Skole, inak za veci
Skola neprebera zodpovednost' ( strata, vymena veci medzi detmi ).

Predprimarne vzdelavanie dieta ziska absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavanie materskej Skole. Doklad o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie

0 absolvovani predprimarneho vzdelavania ( vydané na tlaCive schvalenom ministerstvom
Skolstva podla paragrafu 16 ods. 2 zédkona ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani.
Detom, ktoré budu pokracovat v plneni povinného predprimarneho vzdelavania a budu

v MS navstevovat aj v nasledujicom $kolskom roku sa osvedé&enie o absolvovani
predprimarneho vzdelavania nevydava.

2.2.2 Prijatie na adaptacny pobyt

Dieta je mozné prijat aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zakonny
zastupca vopred dohodne s riaditelkou Skoly, ktoré sa zaznamenavaju do adaptaénych
harkov. Adaptacny pobyt je individualny pre kazdé dieta a méze mat rdéznu dizku — tri
az Styri hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. Ak je adaptacia uspesna,
moze dieta po dohode zakonného zastupcu s riaditelkou pravidelne navstevovat MS v



dohodnutom Case. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata méze riaditelka po
prerokovani so zakonnym zastupcom a na zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o
preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as.

Prerusenia dochadzky dietata do materskej Skoly na 30 a viac po sebe nasledujucich
dni napr. z dévodu zniZzenej adaptaénej schopnosti, z dévodu choroby, pobytu v
sanatériu a pod. sa realizuje tak, Ze zakonny zastupca pisomne poziada o
prerusenie dochadzky, kde uvedie presny datum od kedy do kedy a dévod
prerusenia dochadzky.

O prerudeni dochadzky dietata do materskej Skoly riaditelka vyda rozhodnutie. V tomto
rozhodnuti sa uvadza presny datum od kedy do kedy bude dochadzka dietata
prerusena. PrerusSenie dochadzky je mozné len vo vztahu k detom, pre ktoré nie je
predprimarne vzdelavanie povinné.

2.2.3 Pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

Ak dieta po doviseni Siesteho roku veku nedosiahne Skolsku spbsobilost, riaditelka
materskej Skoly vyda rozhodnutie o pokraCovani PPV.

Vydaniu rozhodnutia o pokra¢ovani plnenia PPV predchadza predlozenie nasledovnych
dokladov zakonnym zastupcom alebo zastupcom zariadenia riaditelke MS:

» pisomny suhlas prislusného zariadenia poradenstva a prevencie,

* pisomny suhlas vSeobecného lekara pre deti a dorast,

« informovany suhlas zakonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. Ak zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia nepredlozi vSetky tri doklady alebo jeden z
dokumentov (z poradenského zariadenia alebo od vieobecného lekara pre deti a dorast)
bude nesuhlasny, riaditelka materskej Skoly vo veci vydania rozhodnutia o pokracovani
v plneni povinného predprimarneho vzdelavania ani neza¢ne konanie.

Rodi& méa zakonnu povinnost zapisat dieta do zakladnej $koly (ZS) pri spineni
podmienky veku. Kazdé dieta, ktoré do 31.augusta dosiahne 6. rokov veku musi ist na
zapis do ZS aj napriek tomu, Ze zakonny zastupca uvazuje podat Ziadost o
pokragovanie plnenia PPV v materskej kole. V ZS bude zakonny zastupca dietata sam
iniciativne informovat riaditela ZS o tom, Ze poziada riaditelku MS o pokragovanie PPV.

2.3. Organizacia tried

Deti sa zaraduju do materskej Skoly do naplnenia kapacity Skoly. Do jednotlivych tried
zaraduje riaditelka k zaCiatku Skolského roka spravidla podla veku, tiez na zaklade
osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Zarad’ovanie deti do
tried na ziadost’ zakonného zastupcu nie je mozné a je v plnej kompetencii
riaditelky materskej Skoly. PoCas Skolského roka méze riaditelka preradit deti z jednej
triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Zakonnému zastupcovi v
pripade preradenie poCas Skolského roka oznami dévod a termin preradenia riaditefka
osobne. Preradenie dietata poCas Skolského roka je v pravomoci riaditelky a jej
rozhodnutie je kone€né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa
zaznaci v dokumentécii prislusnych tried.

Vekové zloZenie deti v triedach sa kazdy Skolsky rok meni, prispdsobuje sa poctu a
veku novoprijatych deti a poctu odchadzajucich deti do zakladnej Skoly. Prevadzka vo



v8etkych triedach je od 6,30 -17,00 h., okrem triedy, v ktorej uci riaditelka, v tej je
prevadzka od 7,30-15,30 h., z dévodu jej skrateného zakladného pracovného uvazku.
Zberna trieda je kazdé rano od 6:30 — 7:00 v Cervenom paviléne.

2.4 Usporiadanie dennych €innosti — denny poriadok

Cas Cinnosti
Zaciatok prevadzky - Hry a ¢innosti podfa vyberu deti
06,30 h. - Vzdelavacie aktivity

- Zdravotné cviéenia

I. zmena: 8,20 - - Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu (osobna
8,40 hygiena, desiata)

Il. zmena: 8,40 -

9,00

- Vzdelavacie aktivity

- Pobyt vonku
I. zmena: 11,20 - - Cinnosti zabezpedujlice Zivotospravu (osobna
11,45 hygiena, obed)
Il. zmena 11,45 —
12,10
- Odpodinok
I. zmena: 14,20 — - Cinnosti zabezpedujlce Zivotospravu (osobna
14,40 hygiena, olovrant)
Il. zmena: 14,40-
15,00
koniec prevadzky - vzdelavacie aktivity
0 17.00 - kruzkova €innost

- hry a ¢innosti podla vyberu deti

> Hry a €innosti podla vyberu deti su spontanne alebo ucitelkou navodzované
hry. Ich su€astou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a
Cinnosti podla vyberu deti su zaradované ako samostatna organizacna jednotka



pocas prichadzania deti do materskej Skoly a odchadzania popoludni. Subezne
s nimi sa mézu uskutoCriovat aj vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu
hier a Cinnosti podla vyberu deti sa kladie déraz na uplatfiovanie ich
individualnych zaujmov a potrieb.

> Zdravotné cvi¢enie sa realizuje kazdy deni v ur€itom Case zasadne pred jedlom
(spravidla pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo
vyvetranej miestnosti, pripadne vonku). Patri k vopred planovanym &innostiam.
Mbze sa zaradit' aj viackrat v priebehu dfia a mdze sa realizovat tak v interiéri
(heriia, telocvic¢ia), ako aj v exteriéri materskej koly (Skolsky dvor, terasa,
ihrisko a. i.).

» Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie
planovanych vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci
vzdelavacich aktivit sa vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie
vykonovych Standardov. Vzdelavacie aktivity sa zarad'uju ako samostatna
organizaéna jednotka alebo m6zu byt su€astou vSetkych ostatnych dennych
¢innosti. Su realizované ako individualne,
skupinové alebo frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi
reSpektovat schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti
psychohygieny.

> Pobyt vonku pIni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnu
funkciu. Sucastou pobytu vonku su najma spontanne pohybové aktivity, volné
hry podla vyberu deti a vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V ramci pobytu
vonku mozu byt zaradené aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby
bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne hry a pohybové aktivity deti.
Realizuje sa kazdodenne, skratit, €i uplne vynechat sa mdze len z dévodu
mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku
skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit podmienky na pohybovu aktivitu
deti v triede.

> Cinnosti zabezpeéujlce zivotospravu sa zabezpeduju v pevne stanovenom
Case, pricom sa odporuc¢a dodrzat trojhodinovy interval medzi podavanymi
jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podla
podmienok prevadzky materskej Skoly.

» Odpocéinok sa zaraduje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti.
Minimalne trvanie odpoc€inku je 30 minut. V materskej $kole mozno v ¢ase po
12.00 hodine po odpocinku trvajucom najmenej 30 minut v sulade so Skolskym
vzdelavacim programom organizovat krdZkovu €innost. Kruzkova €innost sa
organizuje s informovanym suhlasom zakonného zastupcu. Krizkovu €innost
zabezpecduju ucitelia materskej Skoly, ktori zaroven zodpovedaju za bezpecnost
a ochranu zdravia deti. Kruzkovu Cinnost mbéze zabezpecfovat aj ina fyzicka
osoba podla podmienok uréenych v Skolskom poriadku materskej Skoly, ktora
zaroven zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti.

2.5 Dochadzka diet'ata do materskej skoly

Zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly v Case od 6.30 do 8.00 h. Prebera
si ho spravidla medzi 15.00 az 17.00 h. Pokial, v nevyhnutnych pripadoch, zakonny
zastupca potrebuje priviest dieta neskor, respektive ho skér vyzdvihnut, je potrebné
spOsob prebratia dietata vopred dohodnut s triednou ucitelkou, pripadne telefonicky,
alebo spravou cez edupage.

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdavat osobne ucitelke, pripadne inému



zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat dieta od ucitelky v
osobnom kontakte. Vyzdvihnutie dietat'a napr. zo Skolského dvora bez osobného
kontaktu s ucitel'kou, je povazované za hrubé porusenie Skolského poriadku. Ak
na Skolskom dvore nie je pritomna ucitelka z jeho triedy (z dévodu odprevadzania iného
dietata na toaletu a pod.), je zakonny zastupca povinny kontaktovat hociktoru ucitefku a
oznamit' jej prevzatie dietata.

Zakonny zastupca privadza a vybera diet'a s dostatoénym €asovym predstihom a
to tak, aby bolo mozné budovu o 8.00 h a 0 17.00 h uzamknut’. Pokial zakonny
zastupca nedodrziava stanoveny ¢as dochadza k naruSovaniu prevadzky Skoly,
vychovno vzdelavacieho procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti prevadzkovych
zamestnancov a k porusovaniu sSkolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zakonom stanovena povinnost dodrziavat' Skolsky poriadok a
v pripade jeho opakovaného poruSovania mdze byt po pisomnom upozorneni
riaditelkou Skoly, predCasne ukontena dochadzka dietata do materskej Skoly, ak sa
nejedna o dieta plniace povinné predprimarne vzdelavanie. Pri vyzdvihnuti dietata po
ukonéeni prevadzky materskej Skoly (po 17.00 h) je zakonny zastupca povinny na
internom tlacive potvrdit svojim podpisom neskory prichod. Tlacivo sluzi na zapocitanie
nadcasovych hodin pre pedagogického a prevadzkového zamestnanca a su€asne je
potvrdenim o prebrati dietata po skonceni prevadzky materskej Skoly.

Pre deti plniace PPV ( deti, ktoré k 31.08. 2026 dosiahli 5 rokov ) plati, Ze nada materska
Skola je v miernejSom rezime ospravedlnovania. Pre tento reZim plati nasledovné.
Ak materska Skola postupuje v miernejSom rezime ospravedIfiovania, potvrdenie od
lekara sa nevyzaduje, ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia alebo urazu trva
a) Najviac 7 po sebe nasledujucich vyuéovacich dni, a zaroven
b) Suhrnne pocas kalendarneho mesiaca najviac 14 vyu€ovacich dni,
a zaroven
¢) Suhrnne pocgas dvoch po sebe nasledujucich kalendarnych mesiacov
najviac 21 vyucéovacich dni

2.5.1 Odhlasovanie a ospravedlnovanie nepritomnosti diet'at’a

Ak sa dieta nemb6ze zuc€astnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit 8kole bez zbyto€ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.
Nepritomnost’ dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce dni, ospravedifiuje
zakonny zastupca. Vo vynimoc¢nych a osobitne odévodnenych pripadoch Skola méze
vyZadovat' lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci
odovodnenost jeho nepritomnosti.

Ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole zakonnému zastupcovi vopred znama
nahlasi to triednym ucitelkam prostrednictvom aplikacie edupage a prostrednictvom
tejto aplikacie dieta odhlasi aj zo stravy.

Pokial zakonny zastupca diet’a v den jeho nepritomnosti do 8.00 h neodhlasi, je
mu na tento den zapocitana plna stravna jednotka.

Ak je nepritomnost’ dlhSia ako 5 po sebe nasledujucich dni, pri opatovnom nastupe
dietata do MS odosle zakonny zastupca ,Pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti“ dietata
a o tom, Ze dieta nejavi znamky ochorenia a nema nariadenu karanténu v aplikacii
Edupage.

Rodicia deti s nepovinnym predprimarnym vzdelavanim ,Potvrdenie od lekara“
nepredkladaju. Potvrdenie od lekara méze byt Skole alebo rodi€ovi zaslané aj e-mailom;



pokial lekar nevie potvrdenie zaslat’ e-mailom, méze lekar o fiom skolu informovat
telefonicky. spdsobom je na uvedené obdobie oslobodené od platenia Skolného
prispevku.

Do MS sa neprijimaju deti so zZlomeninou alebo nedolie¢enom uraze dietata. Vo
vynimo¢&nom a osobitne odévodnenom pripade méze Skola vyzadovat lekarske
potvrdenie o chorobe aj ak ide o nepritomnost z dévodu ochorenia v trvani menej ako 7
po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni alebo suhrnne menej ako 14 vyu€ovacich dni
pocas mesiaca. Medzi vynimo&né a osobitne odévodnené pripady, kedy materska Skola
mobze vyzadovat potvrdenie od lekara v pripade akejkolvek nepritomnosti z dévodu
ochorenia, teda aj nepritomnost, ktora nepresahuje ustanoveny pocet vyu€ovacich dni
podla § 144 ods. 11 a 12 Skolského zakona, patria najma opakovana nepritomnost
dietata a okolnosti nasvedCujiuce tomu, ze ochorenie dietata je uelovy dévod na
ospravedlnenie jeho nepritomnosti.

Z vy$Sie uvedeného dbévodu je potrebné, aby materska Skola v ramci kontroly riadneho
plnenia predprimarneho vzdelavania, v jednotlivych pripadoch désledne posudzovala
dovody na vyziadanie si potvrdenia od lekara na ospravedinenie nepritomnosti dietata na
vychove a vzdelavani.

2.5.2. DIhodoba nepritomnost’ diet'at’a

V pripade, Ze nepritomnost dietata v materskej skole je dlhSia ako 15 dni zakonny
zastupca je povinny o tejto skutocnosti informovat riaditelku Skoly (osobne, telefonicky,
mailom). Pokial je nepritomnost dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych dni
z dévodu choroby (lie€enia) alebo vaznych rodinnych dévodov (napr. doCasny pobyt
rodiny mimo bydliska, zahrani¢ny pobyt, rodinny vylet a dalSie prekazky, ktoré zabraruju
dochadzke dietata do materskej Skoly) je zakonny zastupca povinny oznamit’ danu
skuto€nost riaditelke Skoly aj pisomne a to podanim ziadosti o prerusenie
dochadzky diet'at’a, pricom uvedie dévod nepritomnosti a predpokladany termin
nepritomnosti. Ak je dlhodoba nepritomnost dietata zapri€inena zdravotnymi dévodmi,
hospitalizaciou dietata, pobytom v sanatériu a pod., zakonny zastupca k ziadosti
priklada aj potvrdenie od oSetrujuceho lekara, na ktorom lekar potvrdi dévod a dobu
nepritomnosti od — do. Na zdklade takéhoto potvrdenia je zakonny zastupca oslobodeny
od povinného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole. Nasledne riaditefka vyda
rozhodnutie o preruSeni dochadzky.

Pokial zakonny zastupca nezdévodni nepritomnost dietata a nepoda pisomnu Ziadost,
porusi tym Skolsky poriadok a riaditelka po predchadzajucom upozorneni méze
rozhodnut o pred€asnom ukon&eni dochadzky dietata na predprimarne vzdelavanie.
PreruSenie dochadzky nie je mozné u deti plniacich povinné predprimarne vzdelavanie.

2.5.3 Preberanie diet'at'a z materskej Skoly inou osobou ako zakonnym zastupcom

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly mbze zakonny zastupca splnomocnit’ aj
iné osoby, ktoré po prevzati za dieta zodpovedaju. VSetky osoby, ktoré zakonny
zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v
splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku. Tlagiva ,, Splnomocnenie na
Skolsky rok...“ su k dispozicii na triedach alebo na webovej stranke materskej Skoly
(TlaCiva na stiahnutie). Kazdu zmenu je zakonny zastupca povinny bezodkladne
zapisat’ do plnomocenstva s datumom zmeny a svojim podpisom. Triedne ucitelky
eviduju plnomocenstva v triedach. UCitelka bez pisomného plnomocenstva nesmie
vydat dieta cudzej osobe.

V pripade, ze zakonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne



predbeznym opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne
(fotoképiou uradného rozhodnutia) informovat’ riaditel'’ku materskej Skoly.

2.5.4 Nevyzdvihnutie dietat'a z materskej Skoly

V pripade, Ze zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do ¢asu
ukonCenia prevadzky, je uCitelka opravnena kontaktovat jeho aj vSetky osoby uvedené
v plnomocenstve na preberanie dietata. Ak zakonny zastupca ani Ziadna zo
splnomocnenych oséb nie je zastihnutelna a dieta neprevezme, ucitelka danu
skuto€nost nahlasi policii a organu socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.
Ucitelka nesmie odviest dieta z materskej Skoly.

2.6 Organizacia v Satni

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov nie je
povolené inym osobam vstupovat. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v
sprievode zamestnanca materskej 8koly a so suhlasom riaditefky. V pripade
nepriaznivého pocasia sa pred vstupom do budovy pouZzivaju navleky na obuv. V
Satniach su umiestnené informaéné systémy, ktoré sluzia na zverejfiovanie délezitych
oznamov a informacii pre zakonnych zastupcov. Rodi¢ je povinny sa s tymito
oznamami oboznamovat’ aj bez upozornenie ucitelkou. V Satni vedie zakonny
zastupca svoje dieta k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci
do skrinky. Za poriadok v skrinkach a osobné veci zodpoveda zakonny zastupca, tiez za
stale pripravené nahradné oblecenie pre pripad znedistenia. Za esteticku Upravu Satne
a informacny systém zodpoveda triedna ucitelka. Za dodrzanie hygienickych
poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.

2.7 Organizacia v spalni

Kazdé dieta ma pridelené svoje 16zko a postelnu bielizeh. Pokial je dieta delené do ingj
triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postelnej
bielizne. Postelnu bielizen (plachta a navlieCka na papldn) prevliekaju prevadzkovi
zamestnanci raz za tri tyZdne, pripadne podla potreby. Zakonny zastupca v piatok pri
odchode z materskej Skoly berie domov pyzamu dietata a v pondelok rano ju prinesie
Cistu. V pripade, Ze dieta zo zdravotnych dévodov nemdZze pouzivat Skolsku postelnu
bielizen, zakonny zastupca je povinny zabezpedit pre svoje dieta kompletnu postefnu
bielizeri — paplén s navlieCkami a plachtu. NavlieCky a plachtu si raz za tri tyZdne berie
domov na vycistenie. Pre deti, ktoré maju problémy s pomocovanim pocas spanku, je
povinny zabezpecit ochranu matraca.

Ucitelka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani zvrskov. Zabezpeci
pravidelné vetranie spalne, tak aby nebolo ohrozené zdravie deti. K potrebe dietata ist
na WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpodivajucich deti neodchadza.
Poc¢as odpocinku sa v pripade potreby individualne venuje detom, pisaniu triednej
dokumentacie, priprave pomdcok alebo studiu odbornej literatury. VzhFadom na
psychohygienu dietat'a je odpo€inok povinny pre vSetky deti. Jeho Ciastocné
skratenie je mozné len v najstarSej vekovej skupine, nie vSak menej ako 30 minut. Za
esteticku upravu spalne zodpoveda triedna ucitelka, za hygienicku Cistotu a ustielanie



I6Zok zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

2.8 Organizacia v jedalni

Deti sa stravuju v dvoch zmenach, ¢im je zabezpecena znizena hlu¢nost v priestoroch
jedalne a dosiahnuta vyssia kultura stolovania. V prvej zmene (8.20; 11.20 a 14.20 h)
stoluju deti z dvoch tried mladSich vekovych skupin. Deti z dvoch starSich vekovych
skupin stoluju v druhej zmene (8.40; 11.45a14.40 h)

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne. Formou
jedalnych listkov (k dispozicii v $atniach jednotlivych tried a na webe materskej Skoly)
informuje zakonnych zastupcov o podavanej strave.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez nie je povolené donasat’ stravu, ovocie ani napoje,
okrem deti, pri ktorych sa podla posudenia lekara vyzaduje osobitné stravovanie.
V takom pripade je zakonny zastupca povinny predloZit' potvrdenie od (odborného)
lekara s vypisom potravin, ktoré sa nesmu dietatu podavat’ a danu zalezitost
konzultovat’ s veducou Skolskej jedalne. Rovnako nie je pripustné dozadovat sa pre
dieta podavania inych potravin a napojov, ako su v dany den stanovené v jedalnom
listku.

Ucitelka zodpoveda za bezpecénost deti pri stolovani, vedie ich k samostatnosti pri
stolovani a osvojovaniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania. Uplatriuje
individualny pristup.

Ucitelka dieta nenuti jest. Prikrmovanie dietata je mozné len po osobnom dohovore so
zakonnym zastupcom. 3-4 ro€né deti pouzivaju lyZicu, 4-5 ro¢né deti od pol roka vidlicku
a 5- 6 ro¢né deti kompletny pribor. Na spravnost stolovania dohliada ucitefka z rannej
zmeny, ktora stoluje az po odovzdani deti ucitefke z odpoludfajdej zmeny. Za Cistotu
stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu
ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Za esteticku
upravu jedalne zodpovedaju poverené ucitelky.

2.9. Organizacia pitného rezimu

Pitny reZzim zabezpecluje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedalfiou. Detom je
podavana pitna voda v priestoroch Skolskej jedalne a v priestoroch tried. Za podavanie
pitného rezimu v Skolskej jedalni, primeranu teplotu vody, Cistotu poharov zodpoveda
povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za podavanie pitného rezZimu v triedach a
primeranu teplotu vody zodpoveda uditelka. Za Cistotu poharov zodpovedaju
prevadzkovi zamestnanci. Pri pobyte vonku sa deti chodia napit do priestorov svojich
tried. Deti m&zu mat v skrinkach k dispozicii aj svoje osobné flase z bezpecného
materialu s pitnou vodou, ktoré im zabezpecia rodicia. Za Cistotu tychto flias
zodpovedaju rodicia a ucitelky ich pravidelne kontroluju. Zamestnanci su oboznameni s
podavanim pitného rezimu a dbaju na jeho dodrziavanie. V letnom obdobi je ucitelka
povinna CastejSie zabezpeCovat detom pitny rezim. Zakonny zastupca nema
povolené davat’ dietat'u do materskej Skoly sladené napoje, dzusy, ¢aje a pod.

210 Organizacia v umyvarni

Ucitelka zodpoveda za bezpecnost deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani
hygienickych navykov. Uteracik a hrebienok pre diev€atka zabezpecuje materska skola.

Pokial je v umyvarni vihka podlaha, uCitelka nevpusta deti do jej priestorov a v takom
pripade akutnu potrebu dietata vybavi vo vedlajSej umyvarni. UgCitelka zodpoveda za



esteticku upravu priestorov umyvarni. Za dodrziavanie hygienickych noriem a Cistotu v
danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

2.11 Organizacia poc¢as pobytu vonku

Pred pobytom vonku vSetky deti absolvuju hygienické potreby. Po¢as pobytu vonku za
bezpelnost deti a primerané oble€enie zodpoveda ucitelka. Ucitelka deti po odchode z
materskej Skoly na dvor alebo na vychadzku vzdy prepocita, ako aj po prichode spat’ do
materskej Skoly. Pobyt vonku sa uskutocriuje za kazdého poc€asia s vynimkou silnych
mrazov, dazda, poladovice a silného narazového vetra. Preto je potrebné, aby zakonny
zastupca dieta primerane obliekol vzhladom na pocasie a v pripade mrholenia ho
vybavil prSiplastom, nie dazdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi april - september za
priaznivého pocasia uskutocriuje dopoludnia aj popoludni. Na 8kolskom dvore ucitelky
vyuzivaju vSetky jeho plochy a tym predchadzaju velkému mnozZstvu deti na jednej
ploche. UCitelka, ktora prebera deti v odpoludiajSich hodinach od inych kolegyn je
povinna v &ase preberania deti byt v riadnom &ase na $kolskom dvore. Cinnosti s detmi
si zariadi tak, aby nenaru8ala pracovny €as ostatnych uciteliek. Za poriadok a bezpecné
usporiadanie exteriérovych hraCiek v domceku na hracky zodpovedaju ucitelky. Za
bezpecnost, esteticku upravu Skolského dvora a zelene zodpoveda skolnik.

V zaujme bezpecénosti a prehl'adnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore
v odpoludiajsich hodinach, zakonny zastupca po prevzati svojho diet'at'a opusti
Skolsky dvor . Pri prechadzani cez branku je zakonny zastupca povinny tuto za sebou
vzdy zatvorit.

Vychadzka do blizkeho, alebo vzdialenejSieho okolia je su€astou pobytu vonku. Je

planovana, ma ciel, napriklad pozorovanie na zaklade edukacnej Cinnosti a vzdelavacej

témy.

Pocas pobytu vonku, ktorého sucastou moze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jedna ucitelka materskej Skoly a podla potreby aj dalSi zamestnanec materskej Skoly za
najviac

1.) 21 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest rokov,
2.) 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pat rokov alebo

3.) 22 deti triedy pre deti vo veku pat rokov az Sest’ rokov

b) jedna ucitelka materskej Skoly a dalSi zamestnanec materskej Skoly za triedu pre deti
1.) vo veku dva roky az tri roky,

2.) vo veku tri roky az Styri roky alebo

3.) so zdravotnym znevyhodnenim bez ohladu na ich vek.

Na vychadzke ucitefka pri prechadzani cez komunikaciu pouziva zastavovaci tercik na
zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza posledna. Ak to situacia
dovoluje, prechadza vzdy cez priechod pre chodcov.

Pri vyuzivani zmluvnej dopravy, pripadne MHD plati pravidlo, Ze jedna ucitelka nastupuje do



dopravného prostriedku ako prva a druha ucitefka, pripadne sprevadzajuca poverena osoba
ako posledna. Pravidlo plati aj pri vystupovani z dopravného prostriedku.

Deti pouzivaju reflexné vesty, spravidla maju vSetky deti oble¢ené reflexné vesty,
alebo minimalne ma oblecené vesty prva a posledna dvojica v zastupe.

2.12. Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V Case letnych mesiacov pocas horucich dni sa pobyt vonku uskuto€huje dopoludnia
max do 11.00 h a popoludni najskér od 15.00 h. Po¢as pobytu vonku sa deti zdrziavaju
hlavne v tieni a vykonavaju menej fyzicky naro¢né aktivity. Zakonny zastupca
zabezpeci pre svoje diet'a pokryvku hlavy, vzdusné oblecenie a odporuéame
nakrémovat’ ho krémom s ochrannym faktorom. Nenechava krém na opalovanie v
skrinke, ale v pripade zaujmu ho odovzda ucitelke a poziada ju o nakrémovanie dietata.
Deti maju moznost ovlazit sa hmlovou sprchou, ak je funkéna. Ucitelky zabezpedia pri
pouzivani sprchy zvySenu bezpecnost, aby sa predislo urazu.

2.13. Organizacia pobytu vonku po¢as zimnych mesiacov

V ¢ase zimnych mesiacov poc€as snezZenia a mrznutia sa na pobyte vonku ucitelky s
detmi zdrZuju na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva
tazkého snehu. Dbaju na bezpecnost deti pred poSmyknutim na lade &i snehu. Pri
pohybovych aktivitach ako je napr. Smykanie na podlozkach, dba na bezpecnost deti a
urci trasu mimo ohrozujucich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny
zastupca zabezpeci pre dieta nepremokavé oble€enie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po
skonceni pobytu vonku ucitefka zabezpeci vysuSenie mokrého oble€enia a obuvi. Za
zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedna skolnicka.

2.14. Organizacia kruzkovej ¢innosti a inych aktivit

Kruzkova &innost sa mézZe realizovat v sulade so Skolskym vzdelavacim programom a
po schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok. Realizacia krazkovej
¢innosti nie je povinna a v pripade, ze by narusala organizaciu vychovno-
vzdelavacej ¢innosti a celkovy chod materskej Skoly sa realizovat’ nebude.

Je ur€ena pre deti predskolského veku (5-6 rokov) a realizuje sa vylu€ne v
odpoludnajsich hodinach od 13.30 do 15.30 h. Z&konny zastupca je o moznostiach
prihlasit’ dieta na kruzok informovany prostrednictvom informa&ného systému v
Satniach, resp. na triednych aktivoch. Zakonny zastupca v prislusSnej triede pisomne
prihlasuje svoje dieta na kruzok a svojim podpisom potvrdi vedomost o tom, Ze poCas
kruzkovej Cinnosti zodpovednost' za zdravie a

bezpecénost jeho dietata prebera lektor/ka. Lektor/ka daného kruzku svojim podpisom
potvrdi prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpecnost deti. Lektor/ka prebera a
odovzdava deti uCitelke v osobnom kontakte a ich poc€et potvrdi svojim podpisom. Po
skonéeni kruzkovej hodiny a pri presune lektora/ky do zbernej triedy, zakonny
zastupca neprebera diet'a od lektorky, ale pocka, kym vSetky deti odovzda
ucitelke proti podpisu. Ta nasledne odovzda deti zakonnym zastupcom alebo
splnomocnenym osobam. V pripade, Ze dieta svojim spravanim naru$a hodinu
kruzkovej €Cinnosti, alebo ohrozuje zdravie a bezpeénost seba alebo inych deti, méze
riaditelka, po dohode s lektorom/kou a s vedenim organizacie poskytujucej kruzkovu
Cinnost, okamzite ukondit dalSiu ucast dietata na kruzkovej Cinnosti. Za obsahovu



naplfi kruZzkovej ¢innosti, za vedenie planov zodpoveda lektor/ka a predklada roény plan
prace riaditelke Skoly, ktora vykonava kontrolnu €innost.

2.15. ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZIi

Materska Skola méze zabezpecCovat rézne vylety a exkurzie, napr. navstevy divadiel,
muzei, ZOO, fariem, hradov a pod., na ktorych sa zvaésa zuc€astfiuju 5-6 rocné deti.
Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade Planu akcii na dany Skolsky rok, najviac
na jeden den s prihliadnutim na bezpe&nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a
so zabezpecCenim teplého obeda pre deti. Preprava je zabezpecena zmluvnou
dopravou. Po schvaleni pedagogickou radou na prislusny Skolsky rok, moze Skola
zabezpecCovat v spolupraci s réznymi profesionalnymi organizaciami pre 5-6 ro¢né deti
aj $portové kurzy, ako plavanie, koréulovanie, gymnastika a pod. Sportové kurzy,
vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba po suhlase zriad'ovatela a s
informovanym suhlasom zakonného zastupcu, ktory vypracuje riaditelka alebo fou
poverena ucitelka ku kazdej aktivite osobitne. Informuje zakonnych zastupcov o
organizacii a realizacii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzuju suhlas s u€astou
svojho dietata na pripravovanej akcii. Zu¢astneni zamestnanci podpisom potvrdzuju
svoju ucCast’ na akcii a, Ze su informovani o jej priebehu.
Pocas Sportovych kurzov poverené ucitelky zodpovedaju za bezpecnost deti,
organizaciu a pripravu deti na samotny kurz ako prevzatie deti z tried, zaznamenanie
mien ucastnikov do dochadzky, stravovanie v Skolskej jedalni, vykonanie hygienickych
potrieb. Pri ¢innostiach ako presun deti (zmluvnym autobusom, pe$o) na plavaren,
kizisko, do telocvi¢ne a spat, €akanie s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomoc pri
obliekani, obuvani, vyzliekani, vyzuvani, odprevadzanie deti na toaletu a pod. pomahaju
aj povereni prevadzkovi zamestnanci.
V priebehu samotného vycviku (v bazéne, na Fadovej ploche €i v telocviéni)
zodpovednost’ za deti preberaja vyucujuci tréneri. Deti sa nesmu pohybovat po
plavarni, klzisku, telocvi¢ni samé, bez dozoru, ale v sprievode ucitelky alebo
prevadzkového zamestnanca Skoly.
Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako suéast’ vychovno-vzdelavacej Cinnosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpeci pocCet
pedagogickych zamestnancov takto: deti
a) Plavecky — korculiarsky vycvik — 1 pedagogicky zamestnanec — 8 deti
b) Lyziarsky vycvik — 1 pedagogicky zamestnanec — 10 deti
¢) Saunovanie — 1 pedagogicky zamestnanec najviac 10 deti
d) Skola v prirode — 2 pedagogicky zamestnanci — najviac 20 deti
e) Vylety, exkurzie — 2 pedagogicki zamestnanci a 1 poverena plnoleta osoba

s po¢tom deti podfla aktualnej legislativy.

2.16. Organizacia v pripade zastupovania

V pripade nepritomnosti ucitelky moze riaditelka materskej Skoly nariadit’ zastupovanie a
to v pripade, ze pocet pritomnych deti v danej triede je vy$&i ako 12 alebo deti nie je
mozné rozdelit’ do inych tried. Pokial je pocCet nizSi ako 12, sa deti z triedy, v ktorej
chyba ucitelka delia do inych tried. Ak je v dany den, kedy chyba ucitelka, v niektorej
inej triede pocet deti nizsi ako 6, deli sa trieda s poctom deti niz8im ako 6 a ucitelka z
prislusnej triedy vykonava cinnost' v triede s vyS§Sim poc¢tom deti.

Ak chybaju viaceré uditelky, riaditelka zabezpeci, aby v prvom rade boli deti dopoludnia
vo svojich triedach a delili sa az poobede. V nevyhnutnych pripadoch mdZze riaditelka



prerudit prevadzku triedy rozdelit deti po€as celého dha aj na dlhSiu dobu. Organizaciu
delenia deti a s tym spojené ukony koordinuje zastupkyna riaditelky. O zadeleni deti do
danych tried rozhoduje poverena ucitelka, zvacsa z triedy, z ktorej sa deti delia. O tom,
ze su deti delené do inych tried, su zakonni zastupcovia informovani pisomnym
oznamom na vstupnych dverach delenej triedy. Su¢astou oznamu je datum delenia (od-
do), zoznam deti a triedy, do ktorych su deti doCasne zaradené. Prevadzkovi
zamestnanci pomahaju s prenesenim osobnych veci deti a prenesu postelnu bielizen.
Delenie deti sa riedi operaCne a to v zavislosti od poétu pritomnych deti. Preto
zaradenie diet'at'a do nahradnej triedy sa méze denne menit’ podla aktualnej
situacie.

3. Platby za pobyt diet'at'a v materskej Skoly

3.1 Prispevok na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov za pobyt diet'at'a v materskej skole
Podla § 28 ods. 3) 8kolského zakona sa vzdelavanie v materskych Skolach uskuto&riuje za

Ciastocnu uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole. V materskej Skole zriadenej
obcou, vySku tohoto mesaéného prispevku urci zriadovatel vSeobecne zavaznym
nariadenim (priloha €. 1). Za jeho pInenie a evidenciu zodpoveda riaditelka materskej Skoly.
Zakonny zastupca je povinny realizovat’ uhradu prispevku v riadne stanovenych terminoch a
to aj v pripade, Ze dieta v danom ¢ase matersku Skolu nenavstevuje, resp. je choré,
hospitalizované, umiestnené v sanatériu a pod. Prispevok zakonny zastupca uhradza
vopred, najneskor do 10. dia v kalendarnom mesiaci bezhotovostne alebo vkladom na
bankovy ucéet uréeny mestskou ¢ast’ou. V pripade uhrady prostrednictvom trvalého
prikazu, sizakonny zastupca zadava 10 platieb na 10 mesiacov (september-jun). Ak bude
dieta navstevovat matersku skolu aj v letnych mesiacoch (jul, august), platbu realizuje az
aktualne pred nastupom na letnu dochadzku. Platbu na januar d'alSieho kalendarneho
roka uhradza v januari (medzi 2-10. diiom), nie v decembri, z dévodu ukoncenia
uctovnictva za predchadzajuci kalendarny rok. Prispevok zakonny zastupca uhradza
mesacne na ucet materskej Skoly SK21 0200 0000 0024 8078 1553 Variabilny symbol je
vygenerovanym aplikaciou Edupage.. Riaditelka ani uCitelky nie su povinné upozorfovat na
chybajucu uhradu. Za sledovanie a kontrolu odchadzajucich platieb je zodpovedny zakonny
zastupca. V pripade reklamacie alebo spornej platby, riaditelka méze Ziadat o predlozZenie
dokladu o uhrade.

Od prispevku za pobyt diet'at’a v materskej Skole je zakonny zastupca

oslobodeny

ak: -

- ma dieta rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

- zakonny zastupca dietata predlozi riaditelke materskej Skoly doklad o tom, ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi, - je
dieta umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

- ma dieta preruSsenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo vaznych rodinnych
dévodov preukazatelnym spdsobom (vydokladované potvrdenim od lekara
alebo zdravotnickeho zariadenia),

- dieta nenavstevuje Skolu v Case Skolskych letnych prazdnin alebo je preruSena

prevadzka materskej Skoly zapri€inena zriadovatefom alebo inymi zavaznymi

dévodmi.



3.2 Prispevok na ¢iasto¢nu uhradu nakladov vo vyske nakladov na nakup
potravin

Dieta je na Skolské stravovanie prihlasené na zaklade vypisaného tlaciva ,,Zapisny
listok na stravovanie®.
Podla § 140 ods. 10) Skolského zakona vySku prispevku na &iasto¢nu uhradu nakladov,
vySku prispevku na rezijné naklady a podmienky uhrady v Skolskej jedalni, ktorej
zriadovatelom je obec, ur€i zriadovatel vSeobecne zavdznym nariadenim (priloha €. 1).
Prispevok zakonny zastupca uhradza mesacne vopred do 25. v mesiaci a to
bezhotovostne alebo vkladom na bankovy ucet uréeny materskou skolou.

Zékonny zastupca uskutocriuje platbu na &islo Uctu materskej $koly (Skolska jedaleri pri

Materskej Skole) SK97 0200 0000 0024 8080 7151

Riaditelka, veduca Skolskej jedalne ani ucitelky nie su povinné upozorfiovat na
chybajucu uhradu.

Za sledovanie a kontrolu odchadzajucich platieb je zodpovedny zakonny zastupca. V
pripade reklamacie alebo spornej platby, veduca skolskej jedalne méze Ziadat o
predloZenie dokladu o uhrade.

Neuhradzanie prispevkov alebo nedodrziavanie terminov uhrad prispevku za
pobyt diet'at'a v materskej Skole a prispevku na nakup potravin €i rezijnych
nakladov je hrubym porusenim skolského poriadku a moéze byt po pisomnom
upozorneni riaditelkou déovodom na predéasné ukoncéenie dochadzky diet’'at’a na
predprimarne vzdelavanie, ak sa nejedna o diet’a plniace povinné predprimarne
vzdelavanie.

4 Poziadavky na zaistenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia deti

4.1. Zaistenie bezpeénosti zo strany materskej Skoly

Za bezpec€nost a ochranu zdravia dietata podfla § 4 ods. 1 vyhladky o materskej Skole
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost deti poCas kruzkovej €innosti
zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a bezpeénostnych predpisov v
priestoroch materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich
uréenej pracovnej naplne.

Pri &innostiach, ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditefka zabezpeci dalSieho
zamestnanca, ktory spolu s ucitelkou zodpoveda za bezpecCnost deti. Pri ¢innostiach
ako vycviky, vylety, exkurzie, riaditelka zabezpecCi po€et zamestnancov takto:

- na $portovy vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického
zamestnanca, - na vyletoch a exkurziach dvaja pedagogicki zamestnanci a
jedna poverena osoba s po¢tom deti podla § 28 ods. 9) Skolského zakona,

- nainych aktivitadch jeden pedagogicky zamestnanec a jedna poverena osoba
najviac na 10 deti.

Vchody do budovy materskej Skoly su v Case medzi 8.00 — 15.00 h uzamknuté
vzhladom na bezpecnost deti a ochranu majetku. Za uzamykanie budovy v tomto ¢ase
zodpovedaju povereni prevadzkovi zamestnanci.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitelkami prebieha osobnym kontaktom a udaj o
pocCte deti sa eviduje aj pisomne a to aj v pripade kruzkovej €innosti medzi ucitelkou a



lektorkou. Ugitel’kam nie je povolené nechavat’ deti bez dozoru. Pri presune je
povinna deti zratat, po€as vychovno-vzdelavacej €innosti sa venuje vyluéne detom,
nepouziva mobilné zariadenia na sukromné ucely, neprijima navstevy pri detoch (riadi
sa pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situacii bezodkladne informuje
riaditelku, zakonného zastupcu, policiu, zdravotnu sluzbu, hasiCov a pod.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, poméckach alebo zariadeni, ktoré mozu
ohrozit zdravie alebo bezpeénost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne, zamedzi
detom vstup alebo

manipulaciu s takymto predmetom, oznami danu skutoénost prevadzkovému
zamestnancovi a riaditelke Skoly.

4.2 Zaistenie bezpecénosti zo strany zakonného zastupcu

Zakonny zastupca zabezpedi pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maja mat’
plnu péatu, pripadne by mali byt’ opatrené remienkami na zapinanie a gumenou
podrazkou (biela). Srapky s otvorenou pitou nie s povolené. V pripade
podmyknutia a urazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na seba
zodpovednost. Zaroven zakonny zastupca zabezpeci vhodné oble€enie. Odporu¢ame
pohodiné oblecCenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov. Zamestnanci nemaiju
zodpovednost za znecistenie &i poSkodenie odevu a obuvi dietata, pripadne stratu
slnec¢nych okuliarov.

Z bezpecnostnych dévodov nie je detom povolené nosit’ do materskej Skoly
nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefény, tablety, Sperky (okrem drobnych
a bezpeénych dievéenskych nausnic¢iek), mince alebo bankovky, kozmetické
vyrobky a lie€iva. Zakazané su cukrovinky a zuvacky. V pripade poruSenia, takéto
predmety budu detom odobraté a vratené zakonnému zastupcovi. V pripade poskodenia
zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo spésobené takymito predmetmi, zamestnanci
nepreberaju zodpovednost.
V pripade, ze je dieta s do€asnym zdravotnym znevyhodnenim napr. po uUraze, po
operacii, so zlomeninou a pod., kedy je ur€itym spésobom do¢asne obmedzené v
pohybe, sebaobsluhe a pod., nembze navstevovat’ matersku skolu az do
odstranenia vSetkych obmedzeni a vylie€enia danych zdravotnych t'azkosti.

4.3 Neprevzatia dietata do materskej Skoly

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je uéitelka povinna
vykonavat' ranny filter a ma pravo odmietnut’ prevziat’ diet’a, ktorého zdravotny
stav nie je spdsobily na pobyt v kolektive. NajCastejSie priCiny takéhoto odmietnutia
su — kaSel, vytok z nosa, zapaly o€i, infek&né ochorenia, vSi a pod. V materskej Skole
nie je dovolené podavat detom lieky, ani za u€elom dolieCovania po ochoreni.

4.4. 1zolovanie diet'at'a poc¢as pobytu v materskej Skole

V pripade, Ze sa u dietata prejavia priznaky ochorenia po€as pobytu v materskej Skole,
ucitelka zabezpedi jeho izolovanie od kolektivu, zabezpeli mu dozor, ihned informuje
zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditelku Skoly o danom zisteni.
Zakonny zastupca je povinny diet'a bezodkladne prevziat’ z materskej Skoly.
Pripadnu dezinfekciu vykonavaju po pokyne riaditelky povereni prevadzkovi



zamestnanci.

4.5. Uraz diet'ata

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitelka beznym
spbsobom a informuje zakonného zastupcu.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, ucCitelka bezodkladne informuje
zakonného zastupcu a dohodne s nim spésob oSetrenia dietata. Informuje riaditelku
Skoly. Ak je zdkonny zastupca nezastihnutelny, pritomna ucitel'ka zabezpeci
privolanie vyjazdovej detskej zdravotnej pohotovosti do materskej Skoly za
ucéelom oSetrenia diet’at’a. V pripade ohrozenia Zivota dietata, poZiada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci, zakonného zastupcu, ktoréhokolvek zamestnanca a sucasne
dava dietatu prvu pomoc.

Materska Skola vedie zoSit ,,Zaznam urazov*, do ktorého zaznaci meno a priezvisko
dietata, den, hodinu a charakter urazu, kde k Urazu prislo, so stru¢nym popisom urazu,
svedkov urazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v Case urazu, spésob a miesto
oSetrenia urazu. Ak je dieta z dévodu urazu nepritomné v materskej Skole menej ako 4
dni (0-3), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany. Ak je nepritomné z dévodu Urazu
viac ako 3 dni (4 a viac), tento sa povaZuje za registrovany Skolsky uraz.

Materska Skola spisuje zaznam, o registrovanom uUraze najneskér do 4 dni. Zaznam
spisuje ucitelka, ktora vykonavala v ¢ase urazu dozor. Zaznam podpisuje dana ucitelka,
riaditelka Skoly a zakonny zastupca. Riaditelka je povinna do 7 dni od vzniku kazdého
registrovaného $kolského urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur
(MS SR) 1-01, sledujucej tatistiky trazovosti na $kolach. Zaznam o registrovanom
uraze dostane zakonny zastupca, materska kola, technik BOZP, poistovna, v ktorej je
dieta pripadne poistené.

4.6. Opatrenia v pripade pedikulézy

V pripade zistenia pedikulézy (vos detska), zakonny zastupca ihned’ informuje
ucitelku a riaditelku Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie
RUVZ. Zakonny zastupca je povinny zbavit’ diet'a vsi aj vietkych hnid. Je nutné
vykonat dezinsekciu vSetkych Clenov rodiny ucinnym dezinsekénym prostriedkom.
Zakonny zastupca zabezpecli opratie a vyzehlenie uteraka, oble€enia, pokryvky hlavy
pri vy$Sej teplote. UCitelka

vykonava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu vSi alebo hnid, nesmie
prijat’

takéto dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaju dezinsekciu
matracov, hrebenov na vlasy, vymenia postefnu bielizen.

4.7. Ochrana deti pred socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou a nasilim

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit
aktivnu ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani
deti a v pripade dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, €i
ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne rieSit zisteny problém v spolupraci s
vedenim 8koly, centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie,



pripadne kontaktovat’ prisludny odbor socialnych veci, pediatra a policiu.

4.8. Bezpecnost’ a prevencia

Skola alebo $kolské zariadenie podla zakona &. 36/2005 Z. z., zakona &. 305/2005 Z. z.
a vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky €. 543/2005 Z. z. o
Spravovacom a kancelarskom poriadku pre okresné sudy, krajské sudy, Specialny sud
a vojenské sudy v zneni neskorsich predpisov su povinné:

predkladat sudu v lehotach nim uréenych spravy o maloletom dietati zamerané
najma na ucinnost sudom ulozeného vychovného opatrenia vo vztahu k dévodu,
pre ktory bolo opatrenie uloZené, s pripadnym odporucanim na zrusenie
uloZeného vychovného opatrenia, ak uz splnilo svoj ucel, s odporu¢anim na
opakované ulozenie toho istého vychovného opatrenia, na ulozZenie iného
vhodného vychovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v zaujme maloletého
dietata, aj s odporu¢anim doc€asnej Upravy jeho pomerov spésobmi uvedenymi v
zakone ¢.36/2005Z.z.,

poskytovat’ su€innost’ organom socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately
(organom ochrany) a zariadeniam zriadenym na vykon rozhodnutia sudu pri
vykone opatreni socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately u deti,

poskytovat’ bezplatne organu ochrany informacie na ucely overenia urovne
starostlivosti o dieta - poskytovat sucinnost obciam a vy$Sim uzemnym celkom
pri

plneni ich samospravnej pédsobnosti v oblasti socialnopravnej ochrany deti a
socialnej kurately u deti uvedenych v § 75 a76 zakona €.305/2005 Z. z.,
spolupracovat podla § 94 ods. 5 zakona ¢&. 305/2005 Z. z. s organmi ochrany pri
hodnoteni a riedeni situacie dietata alebo pomoci detom, ktoré su tyrané,
pohlavne zneuZzivané, zanedbavané alebo u ktorych sa to dévodne predpoklada;
ak sud povolil

organu ochrany vstup do obydlia na u€el preverenia informacie, Ze by dieta
mohlo byt vystavené ohrozeniu Zivota, zdravia alebo neludskému alebo zlému
zaobchadzaniu, zamestnanec organu ochrany je opravneny v sprievode
policajta vstupit do obydlia a preverit stav dietata aj spolu s Ustne alebo
elektronicky vopred prizvanym zastupcom Skoly alebo Skolského zariadenia, v
pripade ak tento mbze napomobct prevereniu stavu dietata a suhlasi so svojou
ucastou.

4.9. Opatrenia proti Sireniu nelegalnych drog

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia :

primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o
ich Skodlivosti pre ludské zdravie,

viest deti k zdravému zivotnému Stylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zivot a zdravie,

poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
réznych aktivit a viest ich k plnohodnotnému zivotu, kde legalne Ci nelegalne
drogy nemaju miesto,

k prevencii vyuZivat vhodnu literaturu a preventivne vyukoveé programy, - v celom
areali Skoly je prisny zakaz fajCit a pozivat alkoholické napoje, - dbat’ na to, aby



sa do priestorov 8koly nedostali nepovolané osoby, zamedzit kontaktu deti s
cudzimi osobami poc¢as pobytu vonku,

- v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi
materskej Skoly informovat riaditelku a vykonat okamzité opatrenia.

5. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

Pre zamestnancov, deti a zakonnych zastupcov plati povinnost etrného zaobchadzania
s majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si
zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

V ramci bezpec€nosti a ochrany deti a majetku su zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy
podozrivych a neznamych osob.

Pri podozreni, su povinni upozornit’ riaditelku Skoly. Osobné veci si zamestnanci
odkladaju na uzamykatelné miesto. Pri odchode z triedy je ucitelka povinna
prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri. Po ukon€eni prevadzky je povereny
prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat vSetky priestory a uzamknut vstupy a
branky.

5.1 PRIJIMANIE NAVSTEV

Zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditelkou alebo veducou Skolskej jedalne
dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom (hlavny vstup je
oznaleny Statnym symbolom a nazvom $koly.) Zakonny zastupca smie vstupovat bez
sprievodu len do priestorov Satni. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so
suhlasom riaditelky, resp. v sprievode zamestnanca. Pokial ma navstevu zamestnanec,
je povinny poziadat’ o suhlas riaditelku Skoly a dohodnut s nou podmienky, za ktorych
sa navsteva mbze realizovat. Bez suhlasu riaditel’ky nie je povoleny vstup do
priestorov materskej Skoly cudzim osobam. Kazdy zamestnanec, ktory vpusta do
budovy navstevu je povinny informovat o tom riaditelku materskej Skoly.

6. Podavanie st'aznosti navrhov a podnetov

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poSkodenia prav jeho dietata, resp. pri
nedodrzani pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat
staznost. Staznost je mozné podat pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného
zaznamu riaditelkou materskej Skoly. Riaditelka je povinna staznost zaevidovat v zoSite
,,Evidencia staznosti“ a staznost, navrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit
opodstatnenost a prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie
na vedomie, ze staznost nebude riesit v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez
zbyto€nych emdcii, tak aby neprislo k neZiaducim vplyvom na detsku psychiku. Interny
predpis sluzi na postup pri podavani staznosti.



7. Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej skole, pravidla
vzajomnych vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi zamestnancami
materskej Skole

Podl'a zakona 245/2008 o vychove a vzdelavani § 144

PRAVA DIETATA

(1)Dieta ma pravo na:

a)rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej $kolskej
dochadzky v materskych Skolach,

d) vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto
zakonom,

e) individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

f) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

g) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

h) vychovu a vzdelavanie v bezpe&nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

i) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

j) uctu k svojej osobe a na zabezpe&enie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

k) na informacie tykajluce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

I) na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych tymto zakonom podfa § 24.

(2) Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoZznuju.

(3) Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a
vzdelavani Specialne ucebnice a Specialne didaktické a kompenzacné pomaocky.

POVINNOSTI DIETATA

(4) Dieta je povinné

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zuc€astriujucich sa vychovy a
vzdelavania,

b) dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly alebo Skolského
zariadenia,

c¢) chranit’ pred poskodenim majetok sSkoly alebo Skolského zariadenia a majetok, ktory Skola
alebo Skolské zariadenie vyuZiva na vychovu a vzdelavanie,

d) konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpe¢nost, ako aj zdravie a bezpecnost
dalSich osbb zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

e) ctit’ si fudsku déstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly alebo Skolského
zariadenia,

f) reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly alebo Skolského zariadenia, ktoré su v sulade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

(5) Zakonny zastupca ma pravo vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje
vychovu a vzdelavanie podla tohto zakona, zodpovedajlice schopnostiam, zdravotnému
stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly alebo Skolského zariadenia mozno uplatriovat’ v
sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy.

(6) Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia ma pravo

a) ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom



informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su€asnym poznanim sveta a v
sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podfa tohto zakona,

b) oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

c¢) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

e) zucastriovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela materskej
Skoly,

f) vyjadrovat' sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy,

POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

(7) Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny

a) vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole a na plnenie
Skolskych povinnosti,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom,

c) dbat’ na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne
vychovnovzdelavacie

potreby,

d) informovat matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto&nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

e) nahradit Skodu, ktoru dieta umyselne zavini.

(8) Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny dbat o to, aby dieta
dochadzalo do materskej Skoly v€as, dévody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani
dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

(9) Ak sa dieta nemoze zugastnit na vychove a vzdelavani v MS, jeho zakonny zastupca
alebo zastupca zariadenia je povinny oznamit $kole bez zbyto€ného odkladu pri¢inu jeho
nepritomnosti. Za dévod ospravedinitelnej nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba,
pripadne lekarom nariadeny zakaz dochadzky do Skoly, mimoriadne udalosti v rodine.

(10) Nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce vyu€ovacie
dni, ospravedIfiuje jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; vo vynimoc¢nych a
osobitne odévodnenych pripadoch Skola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe
dietata alebo iny doklad potvrdzujuci odévodnenost jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost
dietata z dovodu ochorenia trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce vyu€ovacie dni, predlozi,
jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara.

(11) Dbat’ na napinanie prav a povinnosti zakonnych zastupcov, t. j., po¢as konania o
rozvode a Uuprave vykonu prav a povinnosti zadkonnych zastupcov bude materské Skola dbat
o riadne napinanie prav a povinnosti zakonnych zastupcov az do rozhodnutia stdu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manZelstva a upravu vykonu prav a povinnosti
zakonnych zastupcov k dietatu (napr., ze kazdy zakonny zastupca ma pravo priviest dieta
do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut)..

(12) Zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitelke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou
osobou) sa komunikacia s dietatom uskutoCiuje len prostrednictvom prislusnej uCitelky,
alebo riaditelky Skoly.

(13) Zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze po€as pobytu v materskej Skole diet'a
nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k
prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju
(pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti
prijatych do materskej Skoly).

(14) Zakonny zastupca je povinny re$pektovat, zakaz parkovania pred MS

(15) Zakonny zastupca je povinny reSpektovat organizacné pravidla nadstandardnych aktivit
poriadanych RSK



§ 145

(1) Prava ustanovené tymto zakonom sa zarucuju rovnako kazdému uchadzacovi, dietatu,
ziakovi a posluchacovi v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelani
ustanovenou osobitnym predpisom 48)

(2) Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich z tohto zakona musi byt v sulade s dobrymi
mravmi. Nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na skodu druhého uchadzaca,
dietata, ziaka alebo posluchaca. Uchadzag, dieta, ziak a poslucha¢ nesmie byt v suvislosti s
vykonom svojich prav postihovany za to, Ze poda na iného uchadzaca, dieta, Ziaka,
posluchaca a pedagogického zamestnanca alebo iného zamestnanca Skoly staznost, Zalobu
alebo navrh na zacatie trestného stihania.

(3) Zamestnavatel, ktory je materskou Skolou, zakladnou 3kolou, zakladnou umeleckou
Skolou, strednou Skolou, Skolou pre deti a Ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, jazykovou $kolou alebo Skolskym zariadenim, je v pracovnopravnych vztahoch
povinny zaobchadzat s pedagogickymi zamestnancami v sulade so zasadou rovnakého
zaobchadzania ustanovenou pre oblast pracovnopravnych vztahov osobitnym zakonom.

(4) Zachovavat’ neutralitu, pedagogicki zamestnanci materskej Skoly po€as prebiehajuceho
konania o Uprave vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcov k dietatu budu zachovavat
neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a v pripade potreby
poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly
pisomne vyZiada, a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych
zastupcov (na ziadost ani jedného zo zakonnych zastupcov neposkytnu hodnotiace
stanovisko).

(5) Respektovat’, v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len
rozhodnutie sudu alebo minimalne predbezné rozhodnutie studu, ktorého zmyslom je
doCasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta, t. j.
materska Skola bude reSpektovat to, Ze vykonatelnost’ uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stave pravoplatné
jeho doru€enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania: materska Skola pritom
reSpektuje skutonost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodi¢ovského prava
a povinnosti zostavaju zachované.

(6) V pripade zverenia diet'at'a pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, je vhodné poucit
rozvedenych zakonnych zastupcov o tom, Ze materska skola bude riesSit’ vSetky
zalezitosti tykajuce sa diet'at'a vyhradne so zakonnym zastupcom, ktory ma diet'a

v zverené v beznych veciach (napr. zabezpecenie kruzkovej €innosti atd.) zastupovat’.
(7) V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do €asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata, ak ani ziadna
z poverenych os6b neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat prislusné okresné
riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj s
kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je
dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbu konajuca ucitelka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej
osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

(8) V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia
zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska skola po
predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona €. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej
ochrane deti a o socialnej kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad préace,
socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

(9) Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt’ v sulade s
dobrymi mravmi, a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého
zakonom zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania
vo vzdelani ustanovenou zakonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych



oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(antidiskriminaény zakon) v zneni neskorsich predpisov.

8. Riadenie a planovanie predskolskej edukacie — dokumentacia:

1.
2. Pri zostavovani Planu Skoly vychadza z:

8.

Za vypracovanie Planu Skoly zodpoveda riaditelka materskej Skoly

Sprievodcu $kolskym rokom MS SR na prislugny $kolsky rok
Pedagogicko — organizaéné pokyny pre riaditefov $kél a Skolskych zariadeni
v Uzemnej pésobnosti Spoloéného obecného tradu v MC Bratislava — Raga
Analyzy vychovno-vzdelavacich vysledkov za uplynuly Skolsky rok
Skolského vzdelavacieho programu Byt kélkarom je zabava
Podnetom pedagogickych zamestnancov
Podmienok materskej Skoly
Schvalenie Planu Skoly riaditelka predklada:
Pedagogickej rade materskej koly
Na prerokovavanie pedagogickych otazok pri vychove a vzdelavani a organizacnych
pokynov zvolava riaditel materskej Skoly pedagogickej rade podla Planu Skoly.

Termin pedagogickej porady oznami zamestnancom cca 1 tyzden pred jej

uskuto€nenim. Konaju sa minimalne 4x ro¢ne, pripadne podfa potreby
Prevadzkové porady sa konaju 3 x ro¢ne a podla potreby

Zo vsetkych rokovani sa zhotovuju zapisnice, ktoré overuje riaditel materskej Skoly

svojim podpisom. Kazda zapisnica obsahuje opatrenia, ktoré su terminované
a s urcenou zodpovednostou.
Plan Skoly sa doplha priebezne, podla podmienok Skoly

Dokumentacia Skoly:

Pedagogicka dokumentacia :

Triedna kniha o osobny spis dietata vedené na schvalenych tlaCivach
Plany vychovno-vzdelavacej Cinnosti

Plan Skoly

Dochadzka deti

Dalsia dokumentacia:

Zapisnice z rokovania pedagogickych rad a ostatnych porad

Sprava z kontrolnej Cinnosti Skolskej inSpekcie

Roc¢ny plan vnutornej kontroly Skoly

Prehlad o usporiadani dennych &innosti v materskej Skole ( denny poriadok )
Hodnotenie deti a zamestnancov

Evidencia pracovného ¢asu zamestnancov

Evidencia urazov deti a Urazov zamestnancov

Prehlad o rozsahu vyuCovacej €innosti a odbornej spésobilosti pedagogickych
zamestnancov

Plan dalSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov

Dokumentacia spojena s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunoanie
a inych aktivit

Rokovaci poriadok pedagogickej rady

Evidencia posty

Prevadzkovy poriadok Skoly

Pracovny poriadok zamestnancov



- Evidencia inventara
- Registraturny poriadok

Ostatna dokumentacia:

- Ustovné doklady
- Personalistika
- Evidencia staznosti

9. Veduci zamestnanci materskej Skoly

Riaditel'ka materskej Skoly: Mgr. Anna Grancova
Strankovy den - konzultaéné hodiny: po dohode so zakonnymi zastupcami
Telefénna linka: 02/44882464

Sluzobny mobil: 0904283347

mail: msplickova@gmail.com

Zastupkyna pre MS: Mgr. Andrea Bendzelova

Veduca skolskej jedalne: Lucia Kovacova
Telefén/pevna linka: 02/444889545

02/44882464 — odhlasovanie deti zo stravy

Mail: zssplickova@gmail.com

Strankové hodiny: Po dohode so zakonnymi zastupcami

Skolsky poriadok materskej $koly bol prerokovany so zamestnancami materskej $koly, so
zadkonnymi zastupcami a s radou Skoly dia

Prerokované na pedagogickej porade dfia : 17.08.2026

Prerokované na triednych aktivoch zakonnych zastupcov dna: 2.9. 2026

Prerokované na prevadzkovej porade dna: 17.08. 2026



ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavazny dokument pre vSetkych zamestnancov materskej koly, deti
a zakonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zastupca je povinny svojim
podpisom potvrdit, Ze sa bude riadit Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, Ze
zakonny zastupca nesuhlasi zo Skolskym poriadkom, neméze jeho dieta navstevovat
Matersku Skolu, Plickova 16 v Bratislave a rozhodnutim riaditelky bude ukonéena
dochadzka dietata do materskej Skoly.

Porusenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
poruSenie pracovnej discipliny a v pripade hrubého poruSenia dietatom alebo zakonnym
zastupcom méze riaditelka Skoly po predchadzajucom pisomnom upozorneni vydat
rozhodnutie o pred€asnom ukon&eni dochadzky ak sa nejedna o dieta plniace povinné
predprimarne vzdelavanie.

V pripade, Ze bude potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit, doplnit alebo
vypustit, bude sa to realizovat formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa budu
Cislovat od 1. Dodatok bude mozné vypracovat kedykolvek v priebehu Skolského roka.

Derogaéna klauzula:

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok vratene
vSetkych jeho dodatkov.



ZOZNAM POUZITYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH PRAVNYCH PREDPISOV

Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Zakon €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Zakon €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov.

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov (antidiskriminaény
zakon). Zakon &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 541/2021 Z. z. o materskej Skole.
Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 330/2009 Z. z. o zariadeni
Skolského stravovania.

Vyhlaska. Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky €. 527/2007 Z. z o
podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

VSeobecne zavazné nariadenie mestskej Casti Bratislava-Karlova Ves o vyske prispevku
a spbsobe jeho platby na Ciastocnu uhradu nakladov v Skolach a Skolskych
zariadeniach. Dohovor o pravach dietata.

Pedagogicko-organizaéné pokyny vydané MSVVaS SR.
Pracovny poriadok mestskej ¢asti Bratislava- Karlova Ves

Prevadzkovy poriadok materskej Skoly
Material MSVVa$S SR &islo 2022/10887:2-A2110 Manual Predprimarne vzdelavanie deti.



Svojim podpisom potvrdzujem, ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom a
zavazujem sa k jeho dodrziavaniu.

Por.¢is | Meno zamestnanca : Podpis Datum podpisu:
lo zamestnanca:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.




Podpisovy harok

Svojim podpisom potvrdzujem, ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom a
zavazujem sa k jeho dodrziavaniu.

Por.c¢isl
o

Meno rodica :

Podpis rodica:

Datum podpisu:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.




19.

20.

21.

22.

23.




